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PLANO DE ENSINO
Ficha N® 2 (parte variavel)

Disciplina: Redagao Oficial e Comercial em Lingua Cédigo: HE 238 | Turma: A
Espanhola
Natureza: ( )anual (X) semestral
Carga horaria: |aulas tedricas: 00 aulas praticas: 30

estagio: .............. | Total:30 | Créditos: 01
Pré-requisito: Lingua Espanhola IV
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OBJETIVO:
Elaboracao de cartas e documentos comerciais.

EMENTA

Estudo e pratica da redacgao oficial e comercial.

PROGRAMA: 1.Escritura de cartas comerciais em castelhano; 2.Correspondéncia para o
Mercosur; 3.Curriculum vitae em espanhol; 4.Memorandos, telegramas e emails; 5.Comunicagido
interna e/ou "MEMORANDUM".6. Documentos. 7. Nogdes de comércio exterior [Comex] para
cursos de administracdo de empresas, secretariado e areas afins.

PROCEDIMENTOS DIDATICOS: aula expositiva, seminarios.

PROCEDIMENTOS DE AVALIAGCAO: 2 provas e exercicios em sala de aula.

BIBLIOGRAFIA MINIMA: ALBAAIGES, Josep M. Diccionario de palavras afines. Madrid: Espasa Calpe, 2001.
GOMEZ DE SILVA, Guido. Breve dicionério etimolégico de la Lengua Espafiola. México: FCE, 1998.
HERMOSO, Alfredo Gonzalez. Conjugar es facil en espariol de Esparia y de América. Madrid: Edelsa, 1997.
MATTE BOM, Francisco. Gramatica comunicativa del Espanol — De la Lengua a la idea.Tomo [. Madrid:

Difusion, 1992. .Gramatica comunicativa del Espariol —de la idea a la lengua. Tomo |l. Madrid: Edelsa,
1995. MELCION, Lourdes. Dicionario de termos de negdcios — Espanhol. Sdo Paulo: Publifolha, 2005. Real
Academia Espafola. Diccionario de la Lengua Espariola. Madrid: Espasa Calpe, 1992. Diccionario

panhispanico de dudas. Bogota: Santillana, 2005. RODRIGUEZ, Manuela Mancebo. Manual de
correspondencia del Mercosur. Sao Paulo, Atlas, 1999. SARMIENTO, Ramén y Aquilino Sanchez. Gramatica
Basica del Espariol: norma y uso. Madrid: SGEL, 1992. SECO, Manuel. Diccionario de dudas y dificultades de
la Lengua Espafiola. Madrid: Espasa Calpe, 1998. TORREGO, Leonardo Gémez. Gramatica didatica del
Espariol. Madrid: Ediciones SM, 2000.
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